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ETNINES KULTUROS GLOBOS TARYBOS
STRATEGINIU VEIKLOS KRYPCIU ADMINISTRAVIMO SKYRIAUS
PATAREJO PAREIGYBES APRASYMAS

1. SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Etninés kultiros globos tarybos (toliau — Taryba) Strateginiy veiklos krypciy
administravimo skyriaus pataréjas (toliau — pataréjas) dirba pagal darbo sutartj.

2. Patar¢jo pareigybé priskiriama specialisty pareigybiy grupei.

3. Pareigybés lygis — Al.

1. SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius
reikalavimus:

4.1. turéti aukstajj universitetinj arba jam prilygintg socialiniy moksly arba technologijos
moksly studijy srities magistro iSsilavinima;

4.2. turéti 3 mety darbo patirtj vieSojo administravimo srityje;

4.3. buti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos Konstitucija, valstybés tarnyba, viesaji
administravimg ir darbo santykius, strateginj planavima, turto prieziiirg ir valdyma nustatanciais
teisés aktais bei jstatymy ir kity teisés akty rengimo rekomendacijomis;

4.4. gerai iSmanyti Lietuvos Respublikos etninés kultiiros valstybinés globos pagrindy
istatyma, Etninés kultiiros globos tarybos nuostatus, Etninés kultiros globos tarybos darbo
reglamentg ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius etninés kulttiros valstybine globa;

4.5. biti susipazinusiam su LR Seimo ir Vyriausybés veiklg reglamentuojanciais teisés aktais;

4.6. zZinoti Lietuvos Respublikos jstatymus, Vyriausybés nutarimus bei kitus teisés aktus,
reglamentuojancius finansing-iiking veikla, buhalterine apskaita, valstybés biudZzeto sudarymg ir
naudojima;

4.7. gebeti atlikti teisés akty ir jy projekty vertinima;

4.8. gebéti identifikuoti problemines situacijas, jvertinti jy rizika, pasiiilyti jy sprendimo
budus;

4.9. gebéti planuoti ir organizuoti savarankiska ir bendrg darba, numatyti jo prioritetus;

4.10. moketi dirbti pagrindinémis kompiuterinémis programomis (Microsoft Word, Exel,
PowerPoint, Outlook, Interneto narSykliy programomis) bei iSmanyti rastvedybos ir teisés akty
rengimo taisykles;

4.11. gebéti kaupti, sisteminti, analizuoti, apibendrinti su Tarybos funkcijomis susijusig
informacijg ir rengti analiting medZiagg ir iSvadas;

4.12. sklandziai déstyti mintis raStu ir ZodZiu;

4.13. pagal kompetencija sugebéti atstovauti jstaigai.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:
5.1. padeda Tarybos pirmininkui organizuoti Tarybos darbg bei atsako uz tai, kad biity
tinkamai jgyvendinti Tarybos nutarimai ir pirmininko pavedimai;



5.2. teikia i§vadas ir pasitiilymus Tarybos pirmininkui dél su Tarybos veikla susijusiy teisés
akty ar jy projekty, programy, investiciniy projekty keitimo, tobulinimo ar pri€mimo;

5.3. nuolat seka su Tarybos veikla susijusiy jstatymy, Vyriausybés nutarimy, kity teisés akty
pakeitimus, naujy teisés akty priémimg ir informuoja apie juos Tarybos pirmininka;

5.4. kartu su Tarybos pirmininku rengia Tarybos strateginj veiklos plang bei vykdo jo
jgyvendinimo prieziiirg ir kontrole;

5.5. pagal kompetencija prisideda prie metinés Tarybos veiklos ataskaitos rengimo;

5.6. pagal kompetencija atstovauja Tarybai jvairiose valstybés valdymo institucijose, kitose
istaigose, organizacijose, komisijose, darbo grupése;

5.7. pagal kompetencijg palaiko rySius ir bendradarbiauja su Lietuvos, uzsienio valstybiy ir
tarptautinémis jstaigomis, organizacijomis;

5.8. organizuoja sitilymy d¢l Tarybos 1€Sy poreikio, kitais finansiniais klausimais rengima;

5.9. uztikrina vidaus tvarkos taisykliy laikymasi Taryboje;

5.10. organizuoja ir kontroliuoja Tarybos iiking ir techning prieziiirg, vykdo Tarybos
naudojamo ir disponuojamo turto prieziiirg, teikia pasitlymus dél jo naudojimo ar pripaZinimo
nereikalingu ir/ar netinkamu naudoti, dalyvauja inventorizacijose, patikrinimuose, tam kad buty
uztikrintas Tarybai priklausancio turto racionali ir tinkama eksploatacija; organizuoja nereikalingo ar
netinkamo naudoti Tarybos turto aukcionus, teisés akty nustatyta tvarka atlieka turto demontavimo ir
sunaikinimo procediiras;

5.11. vykdo kitus nenuolatinio pobiidZio Tarybos pirmininko pavedimus, siekiant, kad bty
igyvendinti Tarybos strateginiai tikslai.
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